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Madame, Monsieur,

La présente circulaire constitue une mise a jour de la circulaire n° 5109 du 7 janvier 2015 qui
concernait les inscriptions pour I’année scolaire 2015-2016.

J’attire votre attention sur I’intention du Gouvernement de proposer au Parlement une seule
modification relativement aux annees precédentes. Elle consiste a enlever tous les éleves en
ordre utile dans I’'une de leurs préférences autres que la premiére des listes d’attentes en date
du 24 aolt 2016, c’est-a-dire sept jours avant la rentrée. Cette nouvelle disposition sera
confirmée si elle est adoptée par le Parlement. Le contenu de cette circulaire indique la situation
telle que prévue avant la décision du Parlement avec renvoi en bas de page.

Vous remarquerez également qu’afin d’eviter les difficultés rencontrées I’année derniére, il est
demandé aux établissements qui organisent une 1°° année différenciée de mentionner, lors de la
déclaration de places disponibles, 1° nombre de places réservées en 1°° année commune aux éléves
de 1°° année différenciée de I’établissement (voyez page 14).

J’attire en outre votre attention sur la nature précisée des documents qui seront demandés aux
parents pour justifier un domicile distinct de celui qui est repris sur le FUI ou une fratrie liée a une
recomposition familiale éventuelle (voyez pages Description du formulaire unique d’inscription22
et 25). Je vous demande plus particulierement, méme si c’était deja le cas precédemment, d’étre
particulierement attentif a cet élément. Je vous demande également de ne pas décliner cette tache
qui vous incombe et qui permet d’assurer une réelle équité du systeme en évitant tout abus.

Un calendrier précis des opérations pour cette année vous est présenté (voyez page 8)

En cas de questions et comme de coutume, mes services peuvent bien évidemment étre contacteés a
cet effet (cf. contacts).

Je vous remercie pour votre collaboration.
La Directrice générale,

Lise-Anne Hanse
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|. Introduction

1. Champ d’application du dispositif

Le dispositif des inscriptions visé dans la présente circulaire ne concerne que les nouvelles
inscriptions en premiere année commune dans I’enseignement secondaire ordinaire.

I ne concerne donc pas les inscriptions:

e des éléves qui obtiendront leur CEB a I’issue de la 1° différenciée’ et qui, selon
I’organisation de I’école, se retrouveront soit en 1%¢ année commune
(1C) (conformément au décret qui les concernent, ces derniers devraient faire I’objet
d’une reservation de place en premiere commune dans les écoles qui organisent la
premiere différenciée)

e dans I’enseignement fondamental

e en 1°® année différenciée

e dans les autres années de I’enseignement secondaire

e dans I’enseignement spécialisé

e dans I’enseignement en alternance.

Deés lors, hormis ce qui suit pour la premiére année commune de I’enseignement secondaire
ordinaire, les regles de base en matiére d’inscription des éléves en Communauté frangaise sont
d’application.

2. Principes de base du dispositif d’inscription en 1°" année commune

Le dispositif des inscriptions en premiére année commune du 1* degré de I’enseignement
secondaire repose sur la remise par les parents? d’un formulaire unique d’inscription (FUI) dans
I’établissement correspondant a leur 1 préférence.

Lorsque les demandes d’inscription ne pourront étre directement satisfaites par I’établissement
scolaire, il sera procédé au classement des éléves selon les modalités décrites dans la présente
circulaire.

Pour les candidats a I’inscription se trouvant en liste d’attente apres un premier classement des
demandes par I’établissement, le volet confidentiel du formulaire unique sera envoyé par
I’établissement a la Commission interréseaux des inscriptions (CIRI) qui classera les eleves dont
la 1°"® préférence n’aura pu étre satisfaite en tenant compte des autres choix exprimés.

Le passage par un FUI permet au moins d’atteindre les deux objectifs suivants :

a) rassurer le plus rapidement possible un maximum de parents quant a I’inscription de leur
enfant dans I’établissement de leur 1% préférence. Cette préférence sera respectée dans tous
les établissements considérés « incomplets » pour 102 % des places déclarées disponibles et
pour 80 % des places dans les établissements considérés « complets » * ;

b) simplifier au maximum la vie des établissements qui ne sont normalement pas confrontés a
plus de demandes que de places disponibles.

! Les éléves de 17 année différenciée qui, & la fin de I’année scolaire, souhaitent un changement d’établissement, en
remplissent les conditions et sont orientés vers une 1°° année commune doivent introduire leur demande d’inscription
au moyen d’un formulaire unique d’inscription comme tout autre éléve.

2 Dans la présente circulaire, par parents, il faut entendre les parents de I’éléve ou la personne investie de I’autorité
parentale.

® Pour les notions d’établissements complets ou incomplets, voyez p.11.




I1. Calendrier récapitulatif des inscriptions pour I’année scolaire 2016-
2017

Remarque : avant le 15 février, les parents prennent les contacts nécessaires pour déterminer
I’établissement secondaire ou ils souhaiteraient inscrire leur enfant et, éventuellement, d’autres
etablissements ou ils voudraient voir leur enfant inscrit a défaut de I’tre dans I’établissement
correspondant a leur 1% préférence.

Le 11 janvier au

Les écoles fondamentales ou primaires recoivent les formulaires uniques

plus tard d’inscription transmis par I’Administration.

Le 22 janvier au | Les écoles fondamentales ou primaires transmettent les formulaires uniques
plus tard d’inscription aux parents des éléves de 6°™ primaire.

Le 29 janvier au | Les établissements secondaires transmettent, pour chacune des implantations
plus tard prises en compte dans le cadre des inscriptions, le nombre de places disponibles

en 1%° année commune et le nombre de classes de 1°° année commune qui
pourront étre organisées pour I’année scolaire 2016-2017 et, s’ils offrent une
possibilité d’immersion, le nombre de places disponibles pour celle-ci.

S’ils organisent une premiére année différenciée, ils communiquent également le
nombre de places réservées pour ces éléves en premiére année commune.

Du 15 février au
4 mars inclus

Phase d’enregistrement des inscriptions en 1°° année commune du
secondaire. Pendant ces trois semaines, la chronologie des dépdts des
formulaires d’inscription dans les établissements secondaires n’a pas
d’importance. Seules les demandes introduites pendant cette période font, 1a ou
c’est nécessaire, I’objet d’un classement.

Du 5 mars au 24

Aucune demande d’inscription ne peut étre enregistrée.

avril inclus
Du7 marsau 1l | Sur base des criteres du décret, les établissements secondaires attribuent, en
mars inclus recourant au classement si nécessaire, les places qu’il leur revient d’attribuer (80

% des places dans les établissements complets et 102 % dans les autres).

IIs transmettent & la CIRI leur registre d’inscriptions ainsi que le résultat de leur
classement et en informent les parents.

Les établissements complets communiquent sans délai a la CIRI les volets
confidentiels des formulaires uniques d’inscription de tous les éléves qui ont
introduit une demande d’inscription.

1°" quinzaine
d’avril

La CIRI procede a I’attribution des places que les établissements n’ont pas pu
attribuer eux-mémes et informe les parents de la situation de leur enfant en ordre
utile et/ou en liste d’attente. Les établissements concernés recoivent leur registre
d’inscriptions complété des éléeves que la CIRI a classés et des places qu’elle
attribue en conséquence.

Les parents peuvent, dans un délai de 10 jours ouvrables a dater de I’envoi de la
décision de la CIRI, confirmer ou renoncer a tout ou partie de leurs demandes.

Le 25 avril Reprise des inscriptions, I’ordre chronologique reprend ses droits.
Jusqu’au 31 Les listes d’attente sont intégralement maintenues. La CIRI gére, en
aoQt* collaboration avec les établissements concernés, les listes d’attente qu’elle a

établies.
Les établissements gérent les listes d’attente
d’inscription postérieures au 24 avril.

résultant des demandes

Le 1° septembre’

Les inscriptions en liste d’attente des éléves ayant une place en ordre utile ont été
supprimées au cours de la nuit précédente. L’ordre des listes d’attente est
respecté jusqu’a épuisement de ces listes.

* L’intention du gouvernement au moment de rédiger cette circulaire est de proposer I’avancement de cette date au 23

ao(t.

® L’intention du gouvernement au moment de rédiger cette circulaire est de proposer I’avancement de cette date au 24

ao(t.




I11. Mémo des actions a ne pas manquer

29 janvier au
plus tard

Transmettre I’annexe 1 pour chacune des
implantations prises en compte dans le
cadre des inscriptions, le nombre de
places disponibles et le nombre de
classes de 1°® année commune (y
compris le nombre de places et de
groupes-classes en immersion) qui
pourront étre organisées pour I’année
scolaire 2016-2017 ainsi que, le cas
échéant, le nombre de places réservées
pour des éleves actuellement en premiere
différenciée dans I’implantation ou
I’établissement.

Explications générales :
p. 14

Annexe 1:p. 53

Mode d’emploi en ligne

Concerne tous les
établissements

le 4 mars au soir

Cléturer les inscriptions en complétant
dans I’onglet « paramétres
établissements » du logiciel CIRI le
nombre de FUI déposé dans
I'établissement.

Mode d’emploi :
comment cl6turer les
inscriptions ?

Concerne tous les
établissements

Le 4 mars au soir

Envoyer les volets confidentiels des
formulaires uniques d’inscription de tous
les éléves qui ont introduit une demande
d’inscription.

Transmission des
informations a la CIRI

(p-39)

Concerne uniquement
les établissements
complets

A partir du 5
mars

Un e-mail vous est envoyé afin de vous
avertir de la disponibilité du classement.
Il faut alors le vérifier et le valider.

Mode d’emploi :
demande de classement

Concerne uniquement
les établissements
complets ou
incomplets mais
complets en
immersion

Avant le 18 mars

Il convient d’envoyer I’annexe 2.1

« Attestation d’inscription d’un éléve en
premiére année commune de
I’enseignement secondaire ordinaire »
aux parents dont I’enfant a obtenu une
place en ordre utile ou le courrier aux
parents dont I’enfant participera au
processus « CIRI ».

Explications générales :
p. 40 Annexe : pp. 54 et
55

Concerne tous les
établissements

A partir du 25
avril et lors de
toute demande
d’inscription

Tout éléve qui fait une demande
d’inscription dans votre établissement a
partir du 25 avril doit étre encodé dans le
logiciel « CIRI » et doit recevoir une
attestation d'inscription ou de refus
d'inscription comme accusé de
réception.

Explications
génerales : p. 45
Annexes : p. 56 et 57

Concerne tous les
établissements

A partir du 25
avril

Lors du passage en ordre utile d’un éléve
inscrit dans votre établissement a partir
du 25 avril, il convient d’envoyer une
attestation d'inscription ou de refus
d'inscription.

Explications
générales : p. 47
Annexes : p. 56 et 57

Concerne tous les
établissements




A partir du 25 Tout désistement doit étre enregistré Explications générales : | Concerne tous
avril dans le logiciel « CIRI » au fur et a p. 48 et suivantes les
mesure. Annexe : p. 62 établissements

IV. Rdle de I’école primaire

Dans le cadre des inscriptions, la mission principale de I’école primaire consiste a transmettre aux
parents certains documents indispensables a la demande d’inscription de leur enfant dans
I”établissement secondaire de leur 1% préférence :
- le formulaire unique d’inscription ;
- un document informatif destine aux parents et expliquant la procédure d’inscription ;
- lorsqu’un éléve bénéficie de la priorité « enfant en situation précaire » (cf. p.25), I’école
primaire joint en outre une copie de I’attestation qui a permis que I’éleve concerné soit
comptabilisé avec un coefficient majoré dans I’enseignement primaire.

Afin que les écoles primaires, qui sont a priori les premiers interlocuteurs des parents, puissent
informer ces derniers, une description de la procédure leur a été communiquée. Idéalement, elles
organiseront une réunion de parents relative aux modalités d’inscription. Quelques conseils ont
également été formulés a I’attention des instituteurs de 6°™ primaire afin de sensibiliser leurs éléves
a I’importance de la démarche et au respect du calendrier.

Un document reprenant les n° FASE des établissements secondaires leur a également été fourni.

V. LaCIRI

1. Composition de la CIRI

La Commission Inter Réseaux des Inscriptions (en abrégé CIRI) est composée des personnes
suivantes :

a) Le Ministre ayant I’enseignement obligatoire dans ses attributions ou son délégué, qui
préside. Un représentant du Ministre-Président et un représentant du Ministre ayant les
batiments scolaires dans ses attributions assistent aux réunions ;

b) Le Directeur général-adjoint du Service géneral de [I’enseignement organisé par la
Communauté frangaise ou son représentant ;

c) Un représentant par organe de représentation et de coordination des pouvoirs organisateurs
d’enseignement subventionné reconnus par le Gouvernement conformément a la législation
relative a la représentation des pouvoirs organisateurs subventionnés ;

d) Deux représentants par commission zonale des inscriptions visée a I’article 80, §3, alinéa 1¥,
et par commission décentralisée des inscriptions visée a I’article 88, §3, alinéa 1%, du décret
« Missions » lorsque ces commissions sont compétentes pour des zones a I’égard desquelles
la CIRI intervient dans I’attribution des places ;

e) Deux représentants par feédération d’associations de parents reconnues comme
représentatives ;

f) Deux membres de la Direction générale de I’enseignement obligatoire du Ministére de la
Communauté francaise, dont le Directeur général ou son représentant ;

g) Deux membres de I’Entreprise des Technologies Nouvelles de I’Information et de la
Communication, en abregé ETNIC, créée par le décret du 27 mars 2002 portant création de




I’Entreprise des Technologies Nouvelles de I’Information et de la Communication de la
Communauté frangaise.

2. RbledelaCIRI

La CIRI est principalement chargée :

a) d’attribuer aux éléves dont la 1°° préférence n’a pu étre satisfaite directement les places
restées libres dans les établissements incomplets et 22 % des places que les établissements
complets n’attribuent pas eux-mémes ;

b) de résoudre les cas exceptionnels ou de force majeure en enjoignant aux établissements
d’attribuer une des places qu’ils peuvent ouvrir au-dela des places déclarées ;

c) d’acter I’utilisation que les établissements font des places qu’ils peuvent ouvrir au-dela des
places déclarées.

Outre ces missions, la CIRI est chargée de :

a) garantir la transparence et I’exacte application du systeme d’attribution des places
disponibles en application du dispositif d’inscription ;

b) saisir le Gouvernement de tout probléme relatif a la gestion des inscriptions et qui
nécessiterait une prise de décision de sa part ;

c) suggérer a la Commission de pilotage les eventuelles améliorations a apporter au systeme
d’attribution des places disponibles pour les années scolaires suivantes ;

d) rendre un rapport annuel au Gouvernement et a la Commission de Pilotage.

V1. Role de I’établissement secondaire

L’établissement secondaire doit accomplir une série de taches, notamment :

- Transmission a I’Administration des informations relatives au nombre de places disponibles
et de classes organisées dans I’établissement, s’il offre une possibilité d’immersion, le
nombre de places disponibles pour celle-ci et, s’il organise une premiéere différenciée, le
nombre de places bloquées complémentairement pour ces éleves afin de leur garantir une
place en premiére commune en cas de réussite du CEB;

- Informations générales aux parents quant a I’établissement (notamment sur le projet éducatif
et pédagogique, le projet d’établissement, le reglement des études et le réglement d’ordre
intérieur) ;

- Reéception des demandes d’inscription et des documents officiels justifiant un autre domicile
que celui repris sur le FUI et/ou une fratrie liée a une recomposition familiale ;

- Remise des attestations de demande d’inscription ;

- Encodage des demandes via le logiciel ;

- Attribution des places et information aux parents ;

- Envoi a la CIRI du registre des demandes d’inscription ainsi que des volets confidentiels des
formulaires d’inscription des éleves en demande d’inscription lorsque I’établissement est
complet ;

- Remise des attestations d’inscription ;

- Gestion des listes d’attente genérées par I’établissement.

Toutes ces missions ainsi que les principes de classement sont expliqués de maniere précise dans les
pages qui suivent.
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VI1. Notions particuliéres

1. Les implantations de I’enseignement secondaire ordinaire au sens du décret « inscription »

Dans le cadre du décret « inscription », le terme implantation recoit une acception particuliére.

Est considéré comme implantation distincte, au sens du décret, le batiment ou
I’ensemble de batiments qui est distant de plus de 2 kilometres a vol d’oiseau du siege
administratif de I’établissement®.

Une liste des différents établissements comportant plusieurs implantations est jointe a la présente
circulaire (pp. 70 et suivantes). La derniére colonne du tableau mentionne la distance en metres et a
vol d’oiseau séparant le siege administratif de I’implantation considérée.

Les établissements surlignés en gris sont ceux pour lesquels une implantation n’est pas considérée
comme telle dans le cadre du décret.

Comme preécise ci-apres, nous attirons votre attention sur le fait que chaque implantation, au sens

du décret « inscription », doit fournir une déclaration relative au nombre de places et de
classes.

2. Les établissements complets et incomplets

Est considéré comme complet, I’établissement qui, a I’issue de la période d’inscription, a recu
un nombre de formulaires uniques d’inscription supérieur a 102% du nombre de places
déclarées.

C’est donc au dernier jour de la premiere période des inscriptions, c’est-a-dire le 4 mars, que chaque
établissement saura s’il est complet ou non, ce qui a une conséquence sur sa capacité a attribuer ses
places puisque les établissements complets ne peuvent attribuer directement que 80% des places
déclarées.

Rappelons en outre que les désistements ne permettront le passage en ordre utile (OU) d’un éléve en
liste d’attente (LA) qu’a partir du moment ou le nombre d’éleves en OU sera redescendu en dessous
de 100% du nombre de places déclarées, augmenté des éventuelles injonctions de la CIRI. Sauf
dans les établissements complets ou il y aurait moins de 2 % de désistements entre le 5 mars et le 31
ao(t’, les établissements compteront donc un nombre maximum d’inscrits égal & 100 % des places
déclarees, augmenteé des injonctions CIRI.

® Article 79/2 du décret « missions »
" L’intention du gouvernement au moment de rédiger cette circulaire est de proposer I’avancement de cette date au 23
aodt.
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3. Les partenariats pédagogiques

Depuis I’année scolaire 2010-2011, un critere supplémentaire intervient dans le calcul de I’indice
composite servant a départager les demandes d’inscription. Ce critere est lié aux partenariats
pédagogiques qu’établissements secondaires et écoles primaires peuvent mettre en place ensemble.

Les partenariats pédagogiques sont destinés a renforcer le continuum pédagogique entre
I’enseignement primaire et I’enseignement secondaire. Ces partenariats offrent une alternative
concréte et dynamique sur le plan pédagogique aux adossements qui ont été conclus précedemment
et qui vont disparaitre progressivement. En effet, le bénéfice de I’adossement suppose que I’éléve
soit inscrit depuis le 30 septembre 2007 au moins dans I’école primaire fréquentée au moment de la
demande d’inscription en 1%® commune. Il en résulte que la grande majorité des éléves en 6°™
primaire au cours de I’année scolaire 2015-2016 ne remplissent plus cette condition. En effet,
seul(e)s les éleves bénéficiant d’une dérogation de maintien dans I’enseignement primaire
pourraient encore la remplir.

3.1. Conditions de validité du partenariat pédagogique

a. Lesactions prioritaires

Le partenariat pédagogique associe un établissement secondaire et une école primaire si leur projet
d’établissement respectif prévoit au moins cing actions prioritaires de partenariat pédagogique.

Ces actions visent a favoriser la transition entre le primaire et le secondaire, I’intégration de I’éléve
au sein du 1* degré et la lutte contre le décrochage scolaire.

Parmi ces cing actions, quatre au moins sont reprises parmi les suivantes :

- lareéalisation d’activités en commun pour les eleves et/ou les équipes éducatives ;
- I’échange de documents pédagogiques ;

- des périodes de concertation entre les équipes éducatives ;

- des réunions de parents communes ;

- des formations d’enseignants en commun ;

- des visites d’éléves du primaire dans le secondaire ;

- la présence ponctuelle d’enseignants d’un niveau dans I’autre.

b. L’établissement secondaire et les écoles partenaires

L’établissement secondaire doit conclure une convention avec au minimum 3 écoles primaires et au
moins une de ces écoles doit étre considéréee comme moins favorisée (ISEF).

Par dérogation, dans les zones® o les éléves ISEF ne peuvent étre issus que de moins de 15 % des
écoles ou implantations fondamentales ou primaires de la zone, une des écoles fondamentales
concernées doit avoir un indice socio-économique moyen inférieur de 0,6 a celui de I’établissement
secondaire.

Dans I’état actuel des choses, les 3 zones suivantes sont en situation de dérogation :

8 On vise ici les zones telles que définies par I’arrété de I’Exécutif de la Communauté francaise du 15 mars 1993 fixant
les obligations de concertation entre établissements de méme caractére dans I’enseignement secondaire de plein
exercice.
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- la zone de I’arrondissement administratif de Nivelles® ;
- la zone de I’arrondissement administratif de Huy-Waremme ;
- la zone de I’arrondissement administratif de Luxembourg®.

c. Laconvention de partenariat et le rapport d’activités

La collaboration envisagée fait I’objet d’une convention de partenariat. Les établissements et écoles
partenaires font un rapport de leurs activités de partenariat qu’ils tiennent a la disposition de
I’inspection.

Remarque : Afin qu’elle puisse étre d’application, cette convention reprenant les actions mises en
place doit apparaitre dans les projets d’établissement de chacun des partenaires.

d. Communication a I’Administration

L’établissement secondaire communique a I’Administration, avant le 1° jour de la période des
inscriptions, a savoir avant le 15 février, une copie des conventions conclues a I’adresse suivante :

Direction générale de I’enseignement obligatoire
Bureau 3F326 — conventions de partenariat
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 Bruxelles

Un modéle de base de convention, reprenant les mentions minimales qui doivent y figurer, se trouve
en annexe de la présente circulaire (voyez p.63).

Remarque : Les copies des conventions peuvent parvenir a I’ Administration apres le 14 février mais
ne produiront leurs effets que pour I’année scolaire prochaine.

3.2. Effet des conventions de partenariat

Sous certaines conditions (voyez p. 35, f) le coefficient lié aux partenariats pédagogiques),
I’existence de ces conventions permet aux éleves de bénéficier d’un coefficient multiplicatif
supplémentaire, égal a 1,51, pour le calcul de leur indice composite.

Notons cependant que I’adossement et le partenariat pédagogique ne sont pas cumulables. Les
écoles primaires et les établissements secondaires adossés (voir liste en annexe) ne peuvent donc
conclure de conventions de partenariat pédagogique tant que I’adossement produit un effet, sauf si
elles choisissent de renoncer a I’adossement dont elles bénéficient.

° Cette zone, en application du méme arrété, comprend les communes de Braine-I'Alleud, Beauvechain, Braine-le-
Chateau, Chastre, Genappe, Chaumont-Gistoux, lttre, Court-Saint-Etienne, La Hulpe, Grez-Doiceau, Lasne, Hélécine,
Nivelles, Incourt, Rebecq, Jodoigne, Tubize, Mont-Saint-Guibert, Rixensart, Orp-Jauche, Villers-la Ville, Ottignies -
Louvain-la-Neuve, Waterloo, Perwez, Ramillies, Walhain et Wavre.

19 Cette zone, en application du méme arrété, comprend les communes de Arlon, Attert, Aubange, Bastogne, Bertogne,
Bertrix, Bouillon, Chiny, Daverdisse, Durbuy, Etalle, Erezée, Florenville, Fauvillers, Gouvy, Habay, Herbeumont,
Hotton, Martelange, Houffalize, Messancy, La-Roche-en-Ardenne, Meix-devant-Virton, Léglise, Libin, Libramont-
Chevigny, Musson, Rouvroy, Manhay, Saint-Léger, Marche-en-Famenne, Tintigny, Nassogne, Virton, Neuchateau,
Paliseul, Rendeux, Saint-Hubert, Sainte-Ode, Tellin, Tenneville, Vaux-sur-Sare, Vielsalm, Wellin.
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VIII. Période préalable a la procédure d’inscription

1. Déclaration relative au nombre de places et de classes

e Pour le 29 janvier 2016 au plus tard et pour chague implantation au sens du décret « inscription »
(cf. supra) que comprend I’établissement, le chef d’établissement dans I’enseignement organisé par
la Communauté frangaise, le pouvoir organisateur ou son delégué dans [I’enseignement
subventionné communique a I’Administration une déclaration mentionnant (annexe 1 de la
présente circulaire) : ‘

- le nombre de places en 1 année commune de I’enseignement secondaire, en précisant,
le cas échéant, le nombre de places destinées a I’enseignement en immersion, que les
implantations de I’établissement peuvent organiser ;

- le nombre de classes en 1°® année commune de I’enseignement secondaire, en précisant,
le cas écheant, le nombre de groupes-classes réservés a I’immersion que les
implantations de I’établissement peuvent organiser ; )

- le nombre de places bloquées complémentairement pour les éléves en 1 différenciée en
2015-2016 afin de leur permettre d’accéder a une premiére commune dans
I’établissement en cas de réussite du CEB ; il est conseille de bloquer autant de places
que le nombre d’éléves en 1° différenciée car, si certaines d’entre elles ne devaient pas
étre occupées au 1% juillet, I’établissement pourra alors augmenter son nombre de places
déclarées en 1°° commune.

Rappel : votre déclaration ne peut prévoir plus de 24 éléves par classe.

* Ne doivent pas étre incluses dans les nombres fournis :
- les places ou classes de 1*° année différenciée ;
- les places en 1%° année commune réservées a des éleves fréquentant actuellement
I’établissement et susceptibles de rejoindre la 1%® année commune au début de I’année
scolaire prochaine.

* Exemple : )

Un établissement secondaire dispose de 182 places au total en 1°® année :
- 24 places sont réservées pour des éleves de 1°° année différenciée,
- 15 places sont réservées aux 15 éléves actuellement en 1°° année différenciée, mais qui
pourraient fréquenter la 1°° année commune I’année scolaire suivante.

- Le solde (182 — 24 — 15 = 143) correspond a une déclaration de 143 places (nombre de places
disponibles en 1°® année commune) et 6 classes de 1°"* commune.
Cette déclaration est conforme a la norme de 24 éleves par classe (143/6 = 23.8).

* L annexe 1 doit étre envoyee a I’ Administration par courrier recommandé a I’adresse suivante :
Direction générale de I’enseignement obligatoire
Bureau 3F326 — Places disponibles

Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 Bruxelles
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Tous les établissements de I’enseignement secondaire ordinaire qui organisent un premier
degré commun sont tenus de fournir, pour chacune de leurs implantations au sens du décret,
cette déclaration a I’Administration pour le 29 janvier 2016 au plus tard.

Il est recommandé d’encoder directement ces données dans le logiciel mis a disposition des
établissements scolaires pour ce faire (cf. mode d’emploi en ligne). L’annexe 1 pourra étre éditée a
partir des données encodées dans le logiciel. C’est sur cette base que les établissements encoderont
les demandes d’inscription regues pour, le cas échéant, procéder au classement.

* Il est nécessaire d’estimer le nombre de places réservées aux éleves qui fréquentent déja
I’établissement (partie des éléves venant de 1°° année différenciée) et qui fréguenteront
probablement une 1°"* année commune en septembre 2016.

En effet, I’établissement sera tenu d’accueillir autant d’éléves qu’il a declaré de places disponibles.
Par contre, il pourra revoir & la hausse, jusqu’au 31 ao(t inclus®, la déclaration du nombre de
places et de classes réellement disponibles pour de nouveaux éléves.

Attention : la notion d’établissement complet ou non implique que le nombre de places disponibles
ne peut étre modifié qu’apres que la CIRI ait procédé au classement des éeleves.

La fin de I’année scolaire peut étre I’occasion d’un ajustement du nombre de places et de classes
disponibles pour des éléves de 1°° année commune, afin, par exemple, de tenir compte du fait que
I’établissement avait réservé trop de places en 1°° commune pour des éléves venant de 1°°
différenciée.

Attention : aprés le 31 ao(t™?, c’est-a-dire aprés que les éléves disposant d’une place en ordre utile
dans un établissement scolaire aient été supprimés des listes d’attente dans les établissements
correspondant a une meilleure préférence, les déclarations d’augmentation de places ne seront plus
acceptées que si le nombre de places supplémentaires est inférieur ou égal a 2% des places
déclarées au moyen de la premiere annexe 1 ou de la derniére déclaration.

Dans ce cas, la déclaration modificative se fait une nouvelle fois au moyen de I’annexe 1 qui doit,
comme la premiere, étre datée et adressee par courrier recommandé a I’adresse précitée. Il vous est
conseillé de doubler cet envoi d’un fax au 02/600.04.30 ou d’un mail (inscription@cfwb.be). Ainsi,
I’Administration pourra procéder a I’encodage des nouvelles données dans les meilleurs délais.

* Le nombre de classes déclarées permet de déterminer le nombre de places qui pourront étre
utilisées dans le cadre de I’application de I’article 79/23 du décret « missions ».
En effet, un éléve supplémentaire par classe peut étre inscrit dans les cas suivants :

- un éléve s’inscrit dans I’internat de I’établissement secondaire concerné ou dans un
internat associé a I’établissement par une convention ;

- I’un des membres d’une fratrie s’est vu attribuer une place et un ou des autres membres
de la méme fratrie (au sens large) sont également demandeurs d’une place dans
I’établissement ;

- des éléves sont classés ex a&quo et I’un d’entre eux s’est vu attribuer la derniere place
disponible ;

- pour résoudre un cas exceptionnel ou de force majeure, imprévisible au moment de la
phase d’enregistrement des demandes d’inscription, la CIRI décide d’attribuer une place
aun éleve.

' ’intention du gouvernement au moment de rédiger cette circulaire est de proposer I’avancement de cette date au 23
aodt.
12| *intention du gouvernement au moment de rédiger cette circulaire est de proposer I’avancement de cette date au 23
aodt.
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2. Souscription des parents aux projets éducatif et pédagogique et autres
reglements

Tant la rencontre entre les eleves, leurs parents et les équipes pédagogiques que la souscription aux
projets éducatif et pédagogique et aux autres réglements sont des moments privilégiés dans le
processus de choix d’un établissement scolaire et d’inscription d’un éléve au sein de celui-ci.

Les établissements scolaires et les pouvoirs organisateurs ont d’ailleurs, en toute autonomie,
développé des pratiques, des habitudes et des expériences propres en la matiére qui s’étalent sur
I’ensemble de I’année scolaire et qui different selon les situations et les contextes particuliers des
écoles. Il est donc important de préserver celles-ci.

Dans ce sens, le dispositif des inscriptions laisse toute latitude aux parents et aux établissements
pour prendre des contacts préalables.

Un contact entre un parent et un établissement d’enseignement secondaire n’a pas d’incidence
« administrative », mais devrait, si possible, précéder le moment de I’introduction proprement dite
du FUI, laquelle aura lieu a partir du 15 février.

Dans le cadre de tout contact préalable en vue d’une demande d’inscription, les parents recoivent,
comme par le passé, les différentes informations relatives a I’inscription d’un éleve et, plus
généralement, une présentation de la vie quotidienne de I’établissement scolaire et de son
fonctionnement :

- le projet d'établissement ;

- le projet éducatif et le projet pédagogique du pouvoir organisateur ;

- le reglement des études ;

- le réglement d'ordre intérieur comprenant notamment les indications relatives aux
sanctions disciplinaires et aux procedures de recours.

La souscription des parents d’éleves au contenu de ces différents documents fait I’objet d’un
entretien, avec le chef d’établissement ou son délégué, lequel peut étre organisé soit avant
I’introduction proprement dite de la demande d’inscription, c’est-a-dire lors d’un contact préalable
facultatif, soit au méme moment, soit par apres. Il faut rappeler que la non-adhésion aux projets et
reglements susvisés constitue en soi un motif de refus d’inscription. Il est donc hautement
souhaitable, qu’avant le dépét de leur formulaire d’inscription, les parents se soient posé la question
de leur adhésion aux differents projets et reglements de I’établissement qu’ils considérent comme
correspondant le mieux & leurs préférences.

Toutefois, il est important de préciser aux parents que ces différentes démarches ne
constituent pas une préinscription et ne les dispensent pas de procéder a une inscription au
moyen du formulaire unique d’inscription entre le 15 février et le 4 mars 2016.

3. Informations publiées sur les sites internet des établissements scolaires

De nombreux établissements scolaires disposent d’un site internet sur lequel ils font figurer, entre
autres choses, des informations sur les modalités d’inscription.
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Si cette initiative est louable, elle ne peut mener a y faire figurer des informations susceptibles de
constituer un frein a I’introduction de la demande d’inscription par certains parents ou encore de
nature a les induire en erreur.

Ainsi, a titre exemplatif, en est-il d’exigences telles que :
- le dépdt d’une lettre de motivation,
- la participation a des réunions préalables,
- la présentation d’autres documents que le formulaire unique d’inscription,
- le paiement d’une somme d’argent quelconque.

Elles ne peuvent étre mentionnées sur le site internet de I’établissement.

IX. La procédure d’inscription en 1° année commune

1. Périodes d’inscription

Pour I’année scolaire 2016-2017, aucune demande d’inscription en 1°® année commune ne peut étre
prise, ni actée dans le registre d’inscription, avant le 15 février 2016. C’est a cette date que s’ouvre
une période d’inscription qui se termine le 4 mars et durant laquelle la chronologie des inscriptions
n’intervient pas. Les demandes enregistrées durant cette période, y compris celles reprises sur le
volet confidentiel, sont dites « CIRI ».

Remarque : la période d’inscription est fixée par décret et s’étend sur 3 semaines. Afin d’éviter les
contestations, nous invitons donc instamment les établissements scolaires a organiser des
permanences pendant toute cette période (c’est-a-dire du 15 février au 4 mars inclus) durant les
heures normales et prévisibles d’ouverture de I’établissement.

Au-dela du 4 mars, aucune nouvelle demande d’inscription ne pourra étre actée avant le 25 avril

2016. Cette période de suspension des inscriptions poursuit notamment deux objectifs :

e éviter les inscriptions multiples d’éléves dont les parents craindraient qu’ils ne soient en ordre
utile dans aucun des établissements repris sur le FUI ;

e mettre les établissements en état d’informer les parents qui inscriraient leur enfant en
« chrono »™ de la situation réelle de leur enfant soit en ordre utile soit en liste d’attente en
précisant la position. En effet, une école incomplete le 4 mars pourrait se retrouver avec une
liste d’attente a I’issue du travail d’optimalisation de la CIRI.

A partir du 25 avril, toujours au moyen du FUI ou de son duplicata, les parents peuvent a nouveau
introduire des demandes d’inscription que les établissements sont tenus d’acter systématiquement
dans I’ordre chronologique de leur introduction dans le registre d’inscription. Ces demandes
figurent nécessairement a la suite de celles introduites au cours de la période de trois semaines
précitée et telles qu’elles auront été, le cas échéant, traitées par la CIRI a I’issue de cette période.
Cette obligation d’acter les demandes vaut méme si I’établissement secondaire a déja une liste
d’attente importante, et méme pour les demandes plus « tardives », survenant, par exemple, a la fin
du mois de juin ou au cours des éventuelles périodes d’inscription durant les mois de juillet et
d’aolt précedant la rentrée scolaire de I’éleve en premiére année commune de I’enseignement
secondaire, voire méme au début de I’année scolaire concernée.

13 Les demandes d’inscription enregistrées a partir du 25 avril sont dites « CHRONO » parce que pour ces demandes,
c’est I’ordre chronologique qui fixe le classement a la suite des inscriptions dites « CIRI ».
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On notera enfin que I’article 79/8, § 1%, dernier alinéa, du décret « missions » dispose que « sauf
désistement préalable, aucune inscription en ordre utile ne peut étre enregistrée pour un éléve

déja en ordre utile dans un autre établissement ».

En résume, on peut distinguer 4 périodes dans les inscriptions en vue de I’année scolaire

2016-2017 :

Avant le 15 février 2016

Aucune inscription ne peut
étre actee

Il est vivement conseillé
d’organiser des prises de
contact entre parents et
chefs d’établissement.

Du 15 février au 4 mars
2016 inclus

Période d’enregistrement
des demandes
d’inscription

Classement CIRI, dans les
établissements complets et
incomplets, des éléves
ayant déposé leur FUI :

- si le nombre de demandes
d’inscription excéde 102%
du nombre de places
déclarées ;

- ou si le nombre de
demandes d’inscription en
immersion excede le
nombre de places
disponibles en immersion.

Du 5 mars au 24 avril
2016 inclus

Aucune inscription ne peut
étre actée

A partir du 25 avril 2016

Reprise des inscriptions

Classement chronologique
des demandes a la suite de
I’éventuel classement
CIRI.

Lorsque la demande d’inscription est possible, elle a toujours lieu grace au formulaire
unique d’inscription de I’¢éléeve.

2. Registre d’inscription

Un registre d’inscription par implantation prise en considération doit étre établi.

Attention : pour rappel, la notion d’implantation recevant dans ce cadre une acception particuliere,

la liste des implantations considérées comme telles est annexée a la présente circulaire.

La forme du registre est libre, mais y sont obligatoirement mentionnés :

a) le nom et le prénom de I'éléve,

b) sa date de naissance,
c) son adresse,
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d) ladate de la demande,
e) le cas échéant, le motif du refus d'inscription.

Il reprend tous les éléves pour lesquels une demande a été introduite entre le 15 février et le 4 mars,
ainsi que tous ceux pour lesquels la demande aurait été introduite ultérieurement, a partir du 25 avril
2016, méme si cette demande a fait I’objet d’un refus d’inscription™”.

Le registre d’inscription pourra étre consulté sans délai par un membre du Service général de
I’Inspection ou du Service de la Vérification qui en formulerait la demande dans le cadre de sa
fonction.

3. Formulaire unique d’inscription et introduction de la demande d’inscription
Le concept de formulaire unique répond a différentes préoccupations :

v’ éviter les inscriptions multiples tout en permettant aux parents d’indiquer dans quel(s)
autre(s) établissement(s) ils préfereraient voir inscrit leur enfant a defaut de pouvoir I’étre
dans I’établissement correspondant a leur 1% préférence et dans lequel ils déposeront leur
FUI diment complété ;

v’ permettre de recueillir I’ensemble des informations nécessaires a I’identification univoque
des éleves et si nécessaire a leur classement par I’établissement et/ou par la CIRI.

Il recouvre deux réalités :
v" le document papier décrit ci-apres ;
v'un numéro d’identification attaché a chaque éléve et qui se matérialise dans ce document.

Toute demande d’inscription en premiere année commune de I’enseignement secondaire, y
compris a partir du 25 avril a la reprise des inscriptions, se traduit par la remise, par les
parents de I’éleve, du formulaire unique d’inscription.

Aucune demande d’inscription ne peut donc étre introduite par téléphone, fax, mail, etc.

* Durant la période d’inscription, c’est-a-dire entre le 15 février et le 4 mars inclus, le formulaire
unique doit étre déposé dans I’établissement correspondant a la premiére préférence. Il est alors
accompagne d’un volet confidentiel remis sous enveloppe fermée (voyez pp.22 et suivantes).

Il est impératif de demander ce volet confidentiel aux parents dans tous les cas, méme s’ils
déclarent ne vouloir désigner qu’un seul établissement.

» Apres la période d’inscription et la période de suspension qui la suit, donc a partir du 25 avril,
I’utilisation du FUI (volet général) reste obligatoire. Par contre, le volet confidentiel devient inutile
puisque, dés ce moment, les demandes sont classées dans I’ordre chronologique et puisque la CIRI
ne traitera que les demandes introduites durant la période d’inscription.

Pour les éléves qui auraient utilisé leur formulaire unique durant la periode d’inscription ou apres,
sans avoir obtenu de place en ordre utile, un duplicata du formulaire unique doit étre creé par
I’établissement dans lequel ils introduisent une demande d’inscription.

Toute fraude avérée, notamment celle consistant a déposer plusieurs demandes d’inscription
sous des formulaires différents, conduira a I’annulation de toutes les demandes d’inscription,
y compris celles figurant sur le volet confidentiel.

Y11 pourra étre édité a partir du logiciel.
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4. En cas d’empéchement

En cas d'empéchement, les parents de I’éléve peuvent mandater, au moyen d’une procuration écrite,
une tierce personne pour remettre le FUI aupres de I’établissement secondaire de leur choix.
Cependant, la personne mandatée ne peut pas étre un membre du personnel de I'établissement
secondaire concerné par la demande d’inscription.

Cette procuration peut également concerner simultanément plusieurs éleves si ceux-ci sont frere(s),
sceur(s) ou résident sous le méme toit (fratrie au sens large).

La forme de la procuration écrite est libre et il n’est pas nécessaire qu’elle soit motivée.

5. Remise du formulaire unique d’inscription

Un FUI est systématiquement émis pour tous les éléves qui fréquentent une 6°™ année primaire de

I’enseignement ordinaire organisé ou subventionné par la Communauté francaise.

Pour les éleves de I’enseignement spécialisé, la direction de I’école actuellement fréquentée a
communiqué a I’Administration la liste de ceux parmi ses éleves qui sont susceptibles de présenter
les épreuves en vue de I’obtention du CEB en fin d’année scolaire.

Les formulaires seront transmis aux parents, via I’école primaire ou fondamentale d’origine, le 22
janvier 2016 au plus tard.

Pour les éléves scolarisés en dehors d’un établissement organisé ou subventionné par la
Communauté francaise, des formulaires vierges seront disponibles aupres de I’Administration (a
partir de la 1°° quinzaine du mois de janvier) ou auprés de I’établissement d’enseignement
secondaire organisant un 1* degré commun et dans lequel les parents souhaitent inscrire I’éléve
concerné (a partir du 15 février). Ces formulaires vierges comporteront exactement les mémes
champs que ceux pré-imprimés par I’Administration et transmis aux parents via I’école primaire ou
fondamentale d’origine.

Toute demande d’inscription en 1% année commune se traduira par la remise - par la personne
responsable ou par la personne diiment mandatée par une procuration ecrite - a I’etablissement
secondaire correspondant a leur 1°° préférence de ce FUI, éventuellement corrigé et diment
complété par eux des renseignements indispensables.

Si les parents ne sont pas en possession de ce formulaire, il y a deux possibilités :

v' le formulaire a bien été émis (c’est en principe le cas pour tous les éléves de 6°™° année
primaire scolarisés en Communauté francaise et susceptibles de présenter le CEB en juin) et
s’est perdu ou a été perdu.

Dans ce cas, les parents en obtiendront un duplicata aupres de I’ Administration ou aupres de
I’établissement secondaire de leur 1°® préférence qui pourra I’obtenir directement en ligne
gréce au logiciel prévu a cet effet.

v’ le formulaire n’a pas été émis. Dans ce cas, |’établissement secondaire crée en ligne le

formulaire d’inscription en complétant I’écran de saisie du maximum de renseignements
demandés. Elle informe, en ligne, directement I’ Administration de la création d’un FUI.
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En résumé, un établissement secondaire (ou I’Administration) peut étre amené a créer un FUI
(duplicata ou original) dans les hypothéses suivantes :

La personne responsable...

Déclare avoir perdu ou détruit son FUI Duplicata

Déclare ne pas avoir regu le FUI et

* I’enfant était inscrit dans une école primaire organisée ou subventionnee
par la Communauté francaise depuis le 30/09/2015 au moins Duplicata
* I’enfant était inscrit dans une école primaire de la Communauteé francaise,
mais est arrivé apres le 30/09/2015 sans étre inscrit dans aucune école de la FUI original
Communauté francaise avant cette date

* I’enfant vient de I’enseignement a domicile ou d’une école privée FUI original
* I’enfant vient d’une école de la Communauté flamande ou germanophone FUI original
* I’enfant vient de I’étranger FUI original

Déclare avoir utilisé son FUI et sollicite valablement une inscription dans un | Duplicata
autre établissement

Remarques :
- Si I’enfant vient de I’enseignement spécialisé, il est possible que la création d’un FUI n’ait pas été
demandée par la Direction de I’école, auquel cas il faudra créer un document original.

- Si I’enfant est issu d’un dispositif d’accueil et de scolarisation des éleves primo-arrivants
(DASPA), les deux hypothéses sont envisageables (FUI original ou duplicata).

6. Documents a présenter lors de la période d’inscription.

Pour rappel, le seul document exigible dans tous les cas lors de la demande d’inscription est le
formulaire unique d’inscription ou son duplicata.

Il faut en effet rappeler qu’a ce stade, rien n’indique que I’éléve sera finalement inscrit dans votre
établissement.

Ceci implique qu’il ne peut étre imposé aux personnes responsables de fournir des documents tels
que leur propre carte d’identité ou celle de I’enfant, le ou les bulletins, un extrait d’acte de naissance
ou une composition de famille.

A ce stade, des documents de ce type ne peuvent étre exigés que Si ces personnes invoquent un
élément de nature a influer sur I’éventuel classement futur des demandes d’inscription et que les
documents ont pour fonction d’établir cet élément (pour I’essentiel, un historique des domiciles
fourni par I’administration communale compétente pour prouver |’adresse au moment de
I’inscription dans I’école primaire actuellement fréquentée, une composition de famille ou un
certificat de résidence, également fournis par I’administration communale).

Dans tous les cas, la demande de paiement d’une somme d’argent est prématurée et proscrite.
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7. Description du formulaire unique d’inscription
Le formulaire unique se compose de deux volets :
- unvolet général :

Il reprend tous les renseignements nécessaires a I’identification précise de I’éléve et, le cas écheant,
a son classement selon la méthode reprise au point IX.

- unvolet confidentiel : )
Celui-ci permet aux parents de repréciser I’établissement secondaire de leur 1% préférence ainsi
qu’un maximum de 9 autres établissements classes dans I’ordre décroissant de leurs préférences
dans I’éventualité ou leur 1% préférence ne pourrait pas étre (directement) satisfaite dans le cadre
des places que I’établissement attribue. Ce volet ne sera jamais exploité par I’établissement et la
CIRI ne I’exploitera que pour les éléves dont la 1°® préférence ne pourrait pas étre satisfaite dans le
cadre des places attribuées directement par I’établissement secondaire choisi.

Remarque : pour les formulaires d’inscription introduits a partir du 25 avril, le volet confidentiel ne
doit pas étre complété puisqu’il n’est plus pris en considération.

7.1. Le volet général comprend :

Le N° de formulaire unique d’inscription (en haut a droite de chaque page)

Une partie nommée « Personne(s) responsable(s) » qui doit étre remplie par la ou les personnes
concernées.

La rubrique «adresse courrier » sera celle utilisée pour I’envoi de tous les courriers. Il est donc
particulierement important qu’elle soit complétée de maniere exacte. De méme, le ou les numéros
de téléphone ainsi que I’adresse e-mail permettent de contacter rapidement les personnes, il est donc
utile, dans la mesure du possible, d’en disposer. Si les parents ne souhaitent pas d’échange par e-
mail, ils devront cocher la case prévue a cet effet.

Remarque : I’encodage exact de I’adresse e-mail est d’autant plus important que, depuis I’année
passee, les parents peuvent recevoir, par e-mail, les courriers les avertissant d’un éventuel passage
en ordre utile dans un établissement de meilleure préférence. Pour information, ces courriers ne sont
envoyeés qu’a la suite du courrier concernant le classement de la CIRI qui est toujours transmis par
pli simple et recommande.

Une partie nommée « éléve » reprenant les rubriques ci-dessous :

= Nom de I’éleve ;

« 1% prénom de I’éleve ;

= Date de naissance de I’éleve ;
= Code sexe de I’éléve ;

= Domicile actuel (*)* de I’éléve™® (soit domicile des parents ou domicile du parent qui en a la
garde, soit domicile du tiers qui exerce I’autorité parentale) ;

> Les indications en caractéres gras, suivis de (*) indiquent que ces éléments servent au signalement d’une priorité ou a la
détermination de I’indice composite sur la base duquel seront classés les éléves, lorsqu’un tel classement sera nécessaire.
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Toutes les indications, a I’exception du n°® de formulaire et du code ISEF, peuvent faire I’objet de
corrections apportées par les parents. Des lignes pointillées sont réservées a cet effet sur le FUI.

Deux cases supplémentaires peuvent étre remplies par les personnes responsables si elles souhaitent

faire valoir une autre adresse que le « domicile actuel de I’éleve » :

v" Domicile du 2°™ parent (*): champ & ne compléter que si les parents sont séparés ET
qu’ils désirent faire valoir le domicile du parent chez qui I’enfant n’est pas domicilié. Dans
ce cas, c’est ce domicile qui, sans préjudice des dispositions reprises au tiret suivant, servira
de reférence pour I’ensemble du classement (valeurs intervenant dans le calcul de I’indice
composite et liées au domicile ainsi que I’indice socio-économique du quartier en cas d’ex-
&quo — voyez pp. 38 et suivantes). La preuve de cette domiciliation doit étre fournie par les
parents a I’aide d’un document fourni par I’administration de la commune concernée.

v' Domicile de I’éleve au moment de I’inscription dans I’école primaire actuellement
fréequentée (*) : champ a ne compléter que si I’implantation primaire ou fondamentale est
restée la méme, alors que le domicile actuel de I’éléve ou au moins de I’un des deux parents
est différent du domicile au moment de I’inscription dans I’école primaire fréquentée en
2015-2016. Sont donc essentiellement vises les parents qui avaient choisi la proximité et qui
ont par la suite déménagé sans changer I’enfant d’école. La preuve de I’ancienne
domiciliation doit étre fournie par les parents a I’aide d’un document fourni par
I’administration de la commune concernée. Contrairement au champ precédent (« domicile
du 2°™ parent »), ce domicile ne servira que pour le critére de proximité entre cet ancien
domicile et I’école primaire fréquentée.

Dans les 2 cas, ces cases ne doivent étre remplies que si les parents veulent faire valoir cette (ces)
adresse(s) pour le calcul de I’indice composite (voyez pp. 33 et suivantes).

Pour rappel, « le mineur non émancipé a son domicile a la résidence commune de ses pére et mére
ou, si ceux-ci ne vivent pas ensemble, a la résidence de I’un d’eux. La personne sous tutelle a son
domicile sous son tuteur’’ ».

Documents complémentaires a demander aux parents concernant les adresses invoquees :

De maniere générale, il est a préciser que les parents doivent pouvoir établir toute situation pouvant
influer sur I’éventuel classement de leur(s) demande(s) d’inscription.
En principe, la preuve résultera de la production des documents suivants fournis par les
administrations communales®® :
» Domicile actuel de I’éleve : - composition de ménage ou historique des domiciles
- ou impression des données disponibles sur la carte d’identité électronique ET le méme
document pour le parent avec lequel il est domicilié
> Domicile du 2°™ parent : composition de ménage, historique des domiciles ou impression
des données disponibles sur la carte d’identité électronique
» Domicile de I’éleve au moment de I’inscription dans I’école primaire actuellement
fréquentée : historique des domiciles.

Remarque : si les parents ne peuvent pas établir la situation a I’aide d’un document officiel,
I’adresse invoquée ne peut deés lors pas étre encodée. En cas de doute, n’hésitez pas a contacter
I’ Administration (cf. personnes de contact).

1911 s*agit du domicile connu de I’Administration.
" Article 108 du Code civil.
18 Ces documents sont mentionnés a titre exemplatif.
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= Une partie nommée « école primaire d’origine » qui reprend les rubriques suivantes :

Nom de I'implantation fréquentée en 6°™ primaire (*) avec ses coordonnées et son n° FASE ;
Indication de ce que I’implantation ol I’éléve effectue sa 6°™ primaire est une implantation dont les
éléves sont considérés comme « ISEF » *° (*) sil vient de I’enseignement ordinaire ;

Indication du type d’enseignement (*) suivi si I’éléve fréquente I’enseignement spécialiseé

= Une partie nommée « renseignements a fournir par I’école primaire d’origine » complétée par
cette école :

La date d’inscription dans I’école primaire actuellement fréquentéee (*);

Attention, il s’agit de la date d’inscription dans I’école primaire actuellement fréquentee et
non la date d’inscription en maternelle.

La langue de I’immersion (*) si elle a été suivie depuis la 3*™ primaire au moins.
Il s’agit d’un enseignement en immersion au sens du décret du 11 mai 2007.

La Direction de I’école primaire date et signe ces déclarations directement sur le formulaire unique.
Pour les demandes d’inscription qui ne donneront lieu qu’a un classement chronologique (& partir

du 25 avril), ces données sont inutiles et il n’est donc pas nécessaire de renvoyer les parents vers
I’école primaire d’origine s’ils utilisent un duplicata du formulaire unique.

= Une partie nommée « établissement secondaire » complétée par les parents sur la base de leurs
propres informations :

= Nom de I’établissement secondaire visé correspondant & la 1% préférence et son n° FASE

Une liste des établissements secondaires et des implantations avec leur numéro FASE est mise a la

disposition des écoles primaires et des établissements secondaires (en annexe de la présente
circulaire). Elle sera également disponible sur le site www.inscription.cfwb.be.

= Nom de I’implantation visée?® (*) correspondant & la 18 préférence et son n° FASE

= Inscription en immersion (*): case a cocher si I’éléve souhaite s’inscrire en immersion, méme si
I’établissement correspondant a la 1 préférence n’organise pas I’enseignement en immersion (cas
ou les parents communiquent leur choix de I’'immersion chaque fois que I’école en offre la
possibilité lorsqu’ils mentionnent plusieurs choix d’école, certaines organisant I’immersion,
d’autres pas).

' Par éléves « ISEF », il faut entendre dans la suite du texte les éléves issus d’écoles fondamentales moins favorisées
scolarisant ensemble 40 % des éléves.

20 || s’agit toujours d’une des implantations reconnues comme telles au sens du décret « inscription » et dont la liste
figure en annexe de la présente circulaire.
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Les priorités dans I’ordre décroissant de leur importance

Les priorités, au nombre de 6, ne sont valables que dans I’établissement secondaire
correspondant a la 1°" préférence et uniqguement durant la période d’inscription (du 15
février au 4 mars inclus). Elles sont hiérarchisées et classées ci-dessous comme telles : la
priorité « fratrie » I’emporte sur toutes les autres et la priorité « école adossée » est la plus

faible.

Priorité « fratrie » (*) : case a ne cocher que si un ou des membre(s) de la fratrie au sens
large (c’est-a-dire frére(s) et sceur(s), mais aussi tout autre mineur ou majeur réesidant
sous le méme toit dans le cadre, notamment, de familles recomposées) fréguente(nt) déja
I’établissement secondaire ;

Attention : pour que la priorité soit prise en compte au moment du classement, les
informations suivantes doivent étre fournies :

Le nom et le prénom de I’éleve ouvrant la priorité « fratrie »
Sa date de naissance

L’année d’étude fréequentée par ce dernier

Le lien unissant les deux éleves :

e Fréres/sceurs
e Famille recomposée
e Autre

Par « famille recomposée », on entend famille dans laquelle des enfants sont issus d’une
union anterieure de I’un ou des deux parents.

Par « autre », on entend toute autre situation pour autant qu’il y ait résidence commune
effective.

Cette donnée étant fondamentale en cas de classement, lorsqu’elle est invoquée, elle doit
étre établie a I’aide des documents ad hoc. Une composition de famille sera ainsi par
exemple de nature a prouver une résidence commune.

Priorité « enfant en situation précaire » (*)? : case & ne cocher que si I’éléve est issu
soit d’un home ou d’une famille d’accueil ou il a été placé par le juge ou par un
conseiller ou directeur d’aide a la jeunesse, soit d’un internat pour enfants dont les
parents n’ont pas de résidence fixe, soit encore d’un centre d’accueil organisé ou
reconnu par I’ONE ;

Attention : Pour que la priorité soit prise en compte au moment du classement, une
attestation émanant d’une de ces instances ou une copie délivrée par I’école primaire
d’origine doit étre fournie au plus tard le 4 mars.

2! Cette situation est obligatoirement attestée par un document, le méme qui permet la pondération & 1,5 de ces éléves
dans le capital-périodes du fondamental, a remettre a I’école secondaire. Dans la circulaire adressée aux établissements
d’enseignement fondamental ou primaire, il est demandé aux établissements de remettre aux parents concernés une
copie de I’attestation qui a permis de comptabiliser ces éléves avec un facteur 1,5.
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Priorité « enfant a besoins spécifiques » (*) : deux cas de figure sont a envisager ici :

A) Les éléves pour lesquels une proposition d’intégration permanente totale est
envisagée

Si la proposition d’intégration permanente totale fait I’objet d’une acceptation au plus
tard le 4 mars 2016 (c’est-a-dire le dernier jour de la période d’inscription), la priorité
« enfant a besoins spécifiques » peut étre invoquée.

Pour les modalités pratiques concernant I’intégration permanente totale, veuillez vous
référer au chapitre 11 de la circulaire n°® 5262 du 18 mai 2015 (circulaire relative a
I’organisation des établissements d’enseignement spécialisé — directives et
recommandations pour I’année scolaire 2015-2016).

Compte tenu du calendrier des inscriptions en 1°® année commune et du nombre
d’interlocuteurs concernés par la mise en place d’une intégration permanente totale, il
est conseillé d’entamer les demarches au plus tot afin que la priorité « enfant a besoins
spécifiques » puisse, le cas échéant, étre invoquée.

B) Les éleves atteints d’un handicap avéré

Sont concernés ici les éleves atteints d’un handicap avéré, qu’ils soient issus de
I’enseignement ordinaire ou spécialisé.

Par handicap averé, il faut entendre que si I’éléve était soumis a un examen
pluridisciplinaire ad hoc, le rapport établi conclurait a sa possible orientation dans
I’enseignement secondaire spécialise.

La demande des parents est fondée a la fois sur le handicap avéré (sur base, par exemple,
d’une attestation de handicap émanant du Service public fédéral Sécurité sociale) et sur
les ameénagements nécessaires a la poursuite de la scolarité de I’enfant.

Ces aménagements peuvent consister, par exemple, en :

- la mise a disposition d’un local de I’établissement pour recevoir des soins

- la formation de membres du personnel relativement au handicap de I’enfant

- la sensibilisation des éléves et du personnel aux difficultés rencontrées par I’enfant

- I"autorisation pour I’éléve de se servir d’outils spécifiques lui permettant de suivre les
cours

- I’attribution des locaux en fonction des difficultés de I’enfant

- amenagements matériels tels que rampe d’acces et monte-escalier

- etc.

Pour que la priorité soit prise en compte au moment du classement, un projet
d’intégration accepté par le chef d’établissement secondaire en concertation avec
I’équipe éducative doit étre établi pour le 4 mars 2016 au plus tard.

Un projet d’intégration est un protocole reprenant:
1° I’accord du chef d’établissement;
2° I’accord des parents, de la personne investie de I’autorité parentale ou de I’éléve
lui-méme s’il est majeur;
3° I’énumération des équipements spécifiques permettant a I’éléve de poursuivre sa
scolarité;
4° les partenaires eventuels chargés de I’accompagnement de I’éléve et autorisés a
intervenir dans I’établissement scolaire ;
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5° les éventuelles dispositions spécifiques établies entre I’école et les parents, la
personne investie de I’autorité parentale ou I’éléve lui-méme s’il est majeur.

J’attire votre attention sur le fait que les éléves a haut potentiel ou présentant des
troubles de I’apprentissage (dys-...) ne sont pas considérés comme enfants a besoins
spécifiques au sens du décret. Ils ne peuvent de ce fait pas bénéficier de cette priorité.

- Priorité « interne » (*) : case & ne cocher que si I’éleve fréquente un internat organisé
par le méme pouvoir organisateur que I’établissement secondaire ou avec lequel il
entretient une collaboration faisant I’objet d’une convention ;

- Priorité « parent prestant » (*): case a ne cocher que si un ou des parents travaillent
dans I’établissement secondaire au sein de I’équipe pédagogique ou du personnel
administratif, technique et ouvrier (temps plein ou temps partiel) et sont rémunérés pour
ce travail dans le cadre d’un statut ou d’un contrat de travail, au moment de la remise du
formulaire d’inscription ;

- Priorité « école adossée » (*): case a ne cocher que si I’éleve fréquente, depuis le 30
septembre 2007 au moins, I’enseignement primaire de, soit :
a) la seule école primaire ou fondamentale adossée avec laquelle I’établissement
d’enseignement secondaire a conclu une convention d’adossement permettant une
inscription prioritaire des éleves et transmise a I’Administration pour le 30
septembre 2008 au plus tard ;
b) la seconde école primaire ou fondamentale adossée avec laquelle I’établissement
d’enseignement secondaire a conclu une seconde convention d’adossement
approuvée par le Gouvernement avant le 31 décembre 2008 ;
c) une des écoles fondamentales ou primaires du méme pouvoir organisateur que
I’école secondaire visée et pour autant que les deux conditions suivantes soient
rencontrées :
> le pouvoir organisateur n’a pas conclu de convention d’adossement
dans le cadre du point a) ;
> le pouvoir organisateur organise au moins 15 écoles fondamentales ou
primaires.
Attention : dans ce dernier cas (point ¢)), la priorité vaut si I’éleve était déja inscrit dans une
des écoles du pouvoir organisateur au 30 septembre 2007, méme s’il a entretemps changé
d’école au sein du méme pouvoir organisateur.
Sont concernés les enseignements communaux des villes de Bruxelles, Liege et Charleroi.

Remarque : comme signalé précédemment, cette priorité ne devrait donc plus pouvoir étre activée
que de maniere exceptionnelle puisqu’elle suppose que I’éléve ait obtenu une dérogation de
I”’Administration pour accomplir une neuvieme année dans I’enseignement primaire en
raison d’une maladie de longue dureée.

7.2. Le volet confidentiel

Celui-ci doit étre remis par les parents a I’établissement secondaire, sous enveloppe fermeée fournie
par leurs soins, avec la mention, sur I’enveloppe, du numéro de formulaire, du nom et du prénom de
I’éleve.

Il se compose :
- du N° de formulaire ;
- du nom de I’¢éleve ;
- du 1% prénom de I’éléve ;
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- autant que possible :

v un N° de téléphone fixe ou de GSM pouvant étre joint en journée ;

v une adresse e-mail ;
- d’une case a cocher si les parents ne souhaitent pas que soient utilisée leur(s) adresse(s) e-
mail ;
- d’une case indiquant si les parents souhaitent I’immersion dans les établissements choisis
qui I’organisent ;

- en case numerotée 1, du nom et du N° FASE de I’établissement et de son implantation
d’enseignement secondaire correspondant a la 1% préférence, c’est-a-dire celle ol le
formulaire unique sera déposé ;

- en cases numérotées de 2 a 10, un maximum de 9 autres établissements et implantations
d’enseignement secondaire organisant un premier degré commun et leur N° FASE. Ces
établissements et implantations sont repris et numérotes dans I’ordre des préférences (en 2,
la 2°™ préférence ; en 3, la 3°™ préférence et ainsi de suite jusqu’a éventuellement une
10°™ préférence). Les numéros FASE sont consultables dans I’école fondamentale ou
primaire d’origine, dans tous les établissements secondaires organisant un 1% degré
commun ainsi que sur le site www.inscription.cfwb.be.

Toute information inexacte introduite en vue de fausser le résultat d’un classement par une école ou
par la CIRI entrainera I’annulation de la demande d’inscription dans chacun des établissements
visés. Par conséquent, les parents seront amenés a recommencer une procédure de demande
d’inscription a partir du 25 avril, la demande sera donc nécessairement classée a la suite des
demandes des autres éléves introduites au cours de la période d’inscription de trois semaines.

Pour rappel, sans préjudice de I’alinéa suivant, il n’y aura de classement par les établissements et
par la CIRI selon la méthode explicitée au point X que pour les demandes d’inscription introduites
entre le 15 fevrier et le 4 mars 2016 dans les établissements considérés complets au sens du décret,
c’est-a-dire ceux qui auront recu au cours de cette période un nombre de formulaires uniques
supérieur a 102 % du nombre de places déclarées.

Un classement n’est nécessaire dans les établissements incomplets que lorsque le nombre de
demandes d’inscription en immersion est supérieur au nombre de places disponibles en immersion.

8. En cas de demande d’inscription postérieure au 4 mars 2016

Au-dela du 4 mars, une demande d’inscription reste possible, mais uniquement a partir du 25 avril.
En effet, notamment en vue d’éviter que des inscriptions multiples soient genérées du fait de
demandes d’inscription introduites entre la periode d’inscription et le classement établi par la CIRI,
il a été décidé d’interdire les inscriptions dites « CHRONO » jusqu’au 1% jour ouvrable de la 3°™
semaine suivant la fin des vacances de printemps.

Pour ces inscriptions,
- la chronologie des inscriptions reprend ses droits ; dés lors, I’inscription de I’éleve passe
apres celles réalisées entre le 15 février et le 4 mars ;
- le volet confidentiel ne doit pas étre complété puisqu’il n’est plus pris en considération ;
- P’indice composite de I’eleve n’est plus calculé puisque le classement est chronologique.

En outre, notons que les inscriptions « CHRONO » sont présumeées correspondre a une
moindre préférence que celles qui auraient été demandées durant la période d’inscription.
Ceci impligue qu’un éléve, uniquement en liste d’attente a I’issue du classement CIRI et qui, pour
cette raison, se serait inscrit en ordre utile (OU) dans un autre établissement a partir du 25 avril,
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verra cette derniére inscription supprimée s’il passe en ordre utile dans I’un des établissements
désignés pendant la période d’inscription. La seule maniére de se prémunir contre cette suppression
automatique d’un «OU CHRONO » au profit d’'un «OU CIRI » est de se désister des
établissements dans lesquels on ne souhaite plus passer en ordre utile.

Attention : pour éviter toute contestation, le desistement doit faire I’objet d’un écrit conservé par
I’établissement (un modeéle de document de désistement se trouve en annexe). Un désistement peut
également étre enregistre par la CIRI s’il est demandé par courrier a I’adresse suivante :

CIRI
Bureau 3 F 327
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 Bruxelles

Pour des questions de délai, il est vivement recommandé de doubler ce courrier d’un mail
(inscription@cfwb.be) ou d’un fax (02/600.04.30).

Vous trouverez en annexe un document « Informations aux parents dont I’enfant a obtenu une
place en ordre utile aprés le 24 avril (inscriptions chronologiques) » qui peut étre distribué aux
parents et permet de leur rappeler ces principes.

Rappelons enfin qu’une inscription en ordre utile ne peut étre prise pour un éleve déja en
ordre utile ailleurs. L’acceptation de la nouvelle demande présuppose donc un désistement de
I’établissement dans lequel I’éleve était en ordre utile.

9. Encodage du formulaire unique d’inscription et accés a I’application CIRI

Il est important de rappeler que tout usage abusif d’un duplicata ou d’un formulaire vierge pour
introduire une demande d’inscription dans plusieurs établissements sera considéré comme une
fraude. Apres vérification, si la tentative de fraude est avérée, elle entrainera I’annulation de toutes
les demandes d’inscription relatives a cet éleve.

Toute demande d’inscription est actée via I’encodage en ligne du formulaire unique
d’inscription par I’établissement qui le recoit. L obligation d’utilisation du formulaire unique
vaut pour les demandes recues entre le 15 février et le 4 mars 2016 (période particuliére
puisque les formulaires recus au cours de cette période sont susceptibles de devoir étre
classés), comme pour les demandes regues par la suite, méme si ces derniéres sont reprises
dans I’ordre chronologique, a la suite des demandes regues au cours de la période de trois
semaines.

L’ETNIC met a disposition de tous les établissements un logiciel en ligne qui permettra
notamment :

a) dans tous les établissements, qu’ils soient complets ou incomplets, I’encodage de tous les
formulaires d’inscription, quelle que soit la période ou ils sont remis, entre le 15 février et le
4 mars inclus et a compter du 25 avril ;

b) la création, par tous les établissements et implantations considerées comme tels pour
I’application des présentes dispositions, d’un registre d’inscription correspondant aux
demandes regues au cours de la période du 15 février au 4 mars et, aprés classement
éventuel, sa transmission en ligne a la CIRI ;

c) le classement des demandes d’inscription recues entre le 15 février et le 4 mars inclus dans
les établissements ou ce classement est nécessaire (établissements qui recevraient au cours
de la période susvisée un nombre de formulaires supérieur a 102 % des places déclarées
disponibles, ainsi que les établissements organisant un enseignement en immersion et qui,
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sans étre complets, auraient recu plus de demandes en immersion qu’ils n’ont de places
déclarées dans ce type d’enseignement) ;

d) Iattribution, par les établissements concernés par le classement, des places qu’ils attribuent
eux-mémes (jusque 102 % dans les établissements incomplets et 80 % dans les
établissements complets) ;

e) lacréation d’un accusé de réception reprenant les données de classement ;

f) la création d’une attestation de demande d’inscription.

Ce logiciel est accessible via le portail des applications métier de la fedération Wallonie-Bruxelles
qui se trouve a I’adresse www.am.cfwb.be. Pour tout probléme lié a la connexion a ce portail, vous
pouvez vous référer a la circulaire n° 4486 (Cerbére — Changements concernant l’accés aux
applications métier) du 10/07/2013.

La structure du nom d’utilisateur est habituellement : « ecxxxxxx@adm.cfwb.be » ou xxxxxx est le
n°® FASE de I’établissement, toujours en 6 positions.

Remarque : si, pour I’encodage par plusieurs personnes dans I’application CIRI, la direction ou le
pouvoir organisateur de I’établissement souhaite limiter I’accés de certaines de ces personnes a cette
application déterminée, il vous est possible d’adresser a I’administration une demande désignant les
personnes concernees, par e-mail a ciri@cfwb.be.

Pour ce faire, il faut au préalable que les personnes concernées procedent a un auto-enregistrement
via leur carte d’identité électronique. Cette procédure leur permettra ensuite d’accéder au portail sur
lequel se trouve I’application CIRI. La marche a suivre pour I’auto-enregistrement se trouve dans la
circulaire n° 3952 (erratum a la circulaire n°® 3877 du 08 février 2012 concernant la procédure
d’auto-enregistrement via carte d’identité électronique pour acceéder aux serveurs de la fédération
Wallonie-Bruxelles) du 27/03/2012.

Une fois ces deux démarches réalisées (auto-enregistrement et demande par e-mail a ciri@cfwb.be),
I’acces a I’application CIRI sera activé dans les meilleurs délais.

Le mode d’emploi détaillé pour I’utilisation de I’application CIRI est en ligne sur la page d’accueil
de cette application.

10. Les différentes formes d’accusé de réception des demandes d’inscription
Quel que soit le moment ou le formulaire d’inscription a été introduit par les parents (période
particuliére du 15 février au 4 mars inclus ou a partir du 25 avril), une forme d’accusé de réception
doit étre remise aux parents.

Cette forme différe selon le moment envisagé :

10.1. L’accusé de réception en période d’inscription

Durant la période d’inscription, du 15 février au 4 mars, les demandes introduites sont susceptibles
de donner lieu & un classement. Il importe donc, particuliéerement dans les établissements
susceptibles de devoir opérer un classement, d’étre attentif aux données qui sont communiquées par
les personnes responsables de I’éléve et qui interviendront dans le calcul de I’indice composite et
donc dans le classement.

Afin d’éviter au maximum les contestations, un accusé de réception, reprenant toutes les données
nécessaires au classement, a été élaboré.
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Cet accuse de réception doit étre établi en 2 exemplaires, I’un a remettre aux responsables légaux,
I’autre a conserver dans [I’établissement. Il permettra a chaque partie de s’assurer de
I’exactitude des données déclarées et encodées.

Les donnees qui apparaissent sur I’accusé de réception sont celles sur la base desquelles le
classement sera établi. Il ne faut donc pas compléter les cases « domicile du 2°™ parent » ou
« domicile au moment de I’inscription dans I’école primaire actuellement fréguentée » si les
responsables Iégaux ne demandent pas a ce que ces adresses soient prises en compte pour le
calcul de I’indice composite.

Un modéle commenté de I’accusé de réception est fourni en annexe de la présente circulaire (p. 68).

Nous vous rappelons en outre qu’il convient de permettre aux parents de vérifier la géolocalisation
du domicile de référence et, le cas échéant, celle du domicile au moment de I’inscription dans
I’école primaire. Nous vous demandons également d’étre particulierement attentifs a la justesse des
informations relatives a I’adresse qui vous serait communiquée en dehors de celle qui est repr